
 

Das Umwelttechniknetzwerk Ecoliance Rheinland-Pfalz e. V. verbin-
det Unternehmen, Hochschulen und Forschungseinrichtungen, 
Kommunen sowie kommunale Betriebe zu einem leistungsstarken 
und projektaffinen Verbund. Wir bündeln Kompetenzen aus den Be-
reichen Wasser/Abwasser, dezentrale Energiesysteme, Gebäude-
technik und Gebäudeenergieeffizienz sowie Kreislaufwirtschaft/Re-
cycling. 

Zu unserer Unterstützung unserer Arbeit suchen wir für den 
01.03.2022 eine/n 

MITARBEITER/IN AUF MINIJOBBASIS 
(450-EURO-STELLE) 
Insgesamt beträgt der Arbeitsumfang rund neun Arbeitsstunden 
pro Woche in der Geschäftsstelle am Umwelt-Campus Birkenfeld in 
Hoppstädten-Weiersbach 

IHRE AUFGABEN 

• Zentrale Ansprechstelle für alle Mitgliederangelegenheiten 
(Neuanträge, Änderungen, Kündigungen) in der Geschäfts-
stelle,  

• Poststelle des Vereins,  
• Unterstützung bei der Buchhaltung,  
• Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung 

zentraler Vereinsveranstaltungen, (z. B. Vorstandssitzun-
gen, Jahreshauptversammlung),  

• Vorbereitung des Schriftverkehrs des Vereins,  
• Pflege der Internetpräsenz und der sozialen Medien,  
• Ablage und Dokumentation,  
• Unterstützung der an den Verein angegliederten Begleit-

forschung durch den Umwelt-Campus Birkenfeld,  
• weitere anfallende kaufmännische, verwaltungstechnische 

und organisatorische Tätigkeiten. 

Schwerbehinderte sowie Schwerbehinderten gleichgestellte Men-
schen nach § 2 Abs. 3 SGB IX werden bei entsprechender Eignung 
bevorzugt eingestellt. Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen 
senden Sie bitte in elektronischer Form (zusammenhängendes PDF-
Dokument) bis zum 31.01.2021. 

Das Team der Ecoliance Rheinland-Pfalz e.V. freut sich auf die Be-
werbungen! 

 
 
 
 
IHRE QUALIFIKATIONEN 
• Teamfähigkeit, Selbstständigkeit, Kom-

munikationsfähigkeit und Organisati-
onsgeschick 

• Gute Kenntnisse in MS Office (Word, 
Excel, PowerPoint) 

• Gute Englischkenntnisse 
 

BEWERBUNG BEI 

info@ecoliance-rlp.de 
 
Betreff: Minijob Geschäftsstelle 
 
Für Rückfragen können Sie sich gerne an das 
Vorstandsmitglied von Ecoliance 
Prof. Dr. Henrik te Heesen 
Tel.: 06782/17-1908 
h.teheesen@umwelt-campus.de 
wenden. 
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